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1. Formale Vorgaben
1.1 Themaund Titel der Abschlussarbeit

Das Thema und darauf aufbauend der Titel der Abschlussarbeitwird gemein-
sam mit dem Betreuenden der Arbeit festgelegt. Nach Genehmigung des An-
trages auf Zuteilung einer Bachelor- oder Masterarbeit durch die Priifungsbe-
horde darf weder das Thema noch der Titel eigenméchtig geandert werden.

Eine Anderung ohne Ruicksprache mitdem Erstbetreuenden kannim ungins-
tigsten Fall zum Nichtbestehen der Abschlussarbeitfiihren.

Eine Anderung des Themas und/oder des Titels kann nur auf begriindeten
Antrag des Studierenden in Abstimmung mit dem Erstbetreuenden und mit
Genehmigung der Priifungsbehorde erfolgen. Eine solche Anderung fiihrt
nichtzu einer Verlangerung der Bearbeitungszeit.

1.2 Layoutder Arbeit

Schriftart
Als Schriftart sind die Proportionalschriften Arial bzw. Times New Roman vor-
geschrieben.

Schriftgrof3e
Textteil: Arial (11 pt), Times New Roman (12 pt)
Quellenangaben von Abbildungen und Tabellen: 10 pt
Inhaltsbezeichnung von Abbildungen und Tabellen: 10 pt
FulRnoten: 8 pt

Abstande
Textteil, Uberschriften und Verzeichnisse: 1,5 zeilig

FulRnotentextund Abbildungs-bzw. Tabellenunterschriften: 1 zeilig

Um thematische Absatze kenntlich zu machen, sollten Abstéande zwi-
schen diesen eingefligtwerden (z.B. 3 pt).

Aul3erdem sollte der Abstand zwischen Kopfzeile und Textteil ausrei-
chend grol3 sein. Daflir muss im Reiter Kopf- und Ful3zeilenz.B. 1 cm

als Abstand bei ,Kopfzeile von oben“angenommen werden.
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Textausrichtung
Der Textteil soll als Blocksatz verfasst werden.

AulRerdem soll eine automatische Silbentrennung genutztwerden, um
zu groR3e Abstdnde zwischen den Woértern zu vermeiden.

Rand

Bei der gesamten Arbeit sind folgende Rander einzuhalten:

linke Seite: 25cm
rechte Seite: 5,0 cm
oben: 2,5cm
unten: 2,0 cm

Seitenzahlen
e Die Seitenzahlen sind zu nummerieren und oben rechts auf dem Blatt zu

positionieren (vgl. dieses Dokument).

e AulRer dem Titelblatt sind sdmtliche Blatter fortlaufend zu nummerieren.
Dabeiist zu beachten:
- Inhalts-, Abbildungs-, Tabellen-und Abkirzungsverzeichnis sind mit ro-
mischen Zahlen (I, I, Ill usw.) zu versehen.
- Allenachfolgenden Seiten,beginnend mitder ersten Seite des Textteils

und mit der eidesstattlichen Erklarung endend, sind mitarabischen Zif-

fern (1, 2, 3, 4 usw.) zu nummerieren.

1.3 Bearbeitungszeitund Umfang von Abschlussarbeiten

e BachelorBWL (PO 2013):
12 Wochen; 30 — 50 Seiten
e BachelorVWL (PO 2013):
12 Woche; 30 — 50 Seiten
e BachelorLehramt (GrbFR/KIbFR BK Ba) (PO 2013):
8 Wochen; hdchstens 25 Seiten
¢ Master Medizinmanagementfur Wirtschaftswissenschaftler
PO 2014
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26 Wochen; mind. 60 Seiten

e Master Medizinmanagementfur Mediziner und Gesundheitswissenschaft-
ler
PO 2014
26 Wochen; mind. 60 Seiten

e Auch ohne Seitenbegrenzung istzu beachten, dass nurdie fur die Beant-
wortungder Forschungsfrage wesentlichen Inhalte dargestellt werden soll-
ten. Eine Konzentration auf das Wesentliche kann die Qualitat der Arbeit
positiv beeinflussen (Qualitat vor Quantitat). Fur die Masterstudiengange
Medizinmanagement wird empfohlen, bei relevanten Abweichungen der

Seitenzahl nach oben Ricksprache mitdem Betreuenden zu halten.

Zu beachten:

e Die aktuellen Prifungsordnungen finden Sie unter: https://www.wiwi.uni-

due.de/studium/

e Bei Uberschreitung derin der Priifungsordnung vorgegebenen Seitenzah-

len ist dies mit dem Betreuer der Arbeit abzustimmen.

1.4 Bearbeitungszeitund Umfang von Seminararbeiten

Die Regelungen zur Bearbeitungszeitund zum Seitenumfang von Seminarar-
beiten entnehmen Sie bitte dem jeweils gultigen Modulhandbuch Ihres Studi-

engangs: https://www.wiwi.uni-due.de/studium/

Bei Uberschreitung der in den Modulhandbuichern vorgegebenen Seitenzah-
len ist dies mit dem Betreuer der Arbeit abzustimmen.
1.5 Abgabe derwissenschaftlichen Arbeiten

e Seit Juli 2026 findet eine Pilotphase zur digitalen Einreichung von Ba-

chelor- oder Masterarbeiten an der Wirtschaftswissenschaftlichen Fakultt

statt. Sie werden in dieser Phase vom Bereich Prifungswesen Uber das
Verfahren derdigitalen Einreichung informiert. Die Abschlussarbeiten wer-
den uber ein Webformular hochgeladen, die Anlagen werden tber Sciebo

eingereicht.

e Der Erstgutachter kann jedoch auch weiterhin ein Papierversion wiinschen,


https://www.wiwi.uni-due.de/studium/
https://www.wiwi.uni-due.de/studium/
https://www.wiwi.uni-due.de/studium/
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was bereits im Zuteilungsantrag im Feld ,Lesefassung (Druckfassung) ge-
wlnscht‘angegeben wird. In diesem Fall muss die Druckfassung unmittel-
bar beim Erstgutachter eingereichtwerden. Die Abgabefrist der elektroni-
schen Arbeitbleibt davon unberihrt.

¢ Weitergehende Informationen wie das neue Zuteilungsformular finden Sie

unter https://mvww.wiwi.uni-due.de/studium/studienorganisation/abschluss-

arbeiten/

e Bei Seminararbeiten wird die Arbeitals PDF-und Word-Version per E-Mail

an den Betreuenden und an den/die Seminarleiter:in versendet. Die E-Mail
muss am Abgabetermin bis 12.00 Uhreingegangen sein. Die Termine ent-

nehmen Sie bitte der Homepage.


https://www.wiwi.uni-due.de/studium/studienorganisation/abschlussarbeiten/
https://www.wiwi.uni-due.de/studium/studienorganisation/abschlussarbeiten/
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2. Bestandteile einer wissenschaftlichen Arbeit

Eine wissenschaftliche Arbeit setzt sich aus nachfolgenden Bestandteilen zu-

sammen, die in den weiterfihrenden Kapiteln beispielhaft ausgefiihrt werden:

. Titelblatt
. Inhaltsverzeichnis
. Abbildungsverzeichnis

. Tabellenverzeichnis

1
2
3
4
5. Abkirzungs-und Akronymverzeichnis
6. Textteil

7. Literaturverzeichnis

8. Verzeichnisvon Rechtsnormen und Rechtsprechung
9. Anhang (fakultativ)

10.Eidesstattliche Erklarung?*

Zu beachten:
Samtliche Verzeichnisse sind auf getrennten Seiten anzufuhren,auch wenn

sie sehrkurz sind.

2.1 Titelblatt

e Dem folgenden Link kdnnen Sie die Regelungen der Fakultat fur Wirt-
schaftswissenschaften zu den notwendigen Angaben auf dem Titelblatt
von Abschlussarbeiten entnehmen:
https://www.wiwi.uni-due.de/studium/studienorganisation/abschlussarbei-
ten/#c82316/

e Bitte achten Sieinsbesondere darauf, dass Prof. Wasem als Erstgutachter
angegeben ist.

e Uber den Zweitgutachter konnen Sie sich in HISinOne im Transcript of
Records vor der Einreichung Inrer Arbeitabschlie3end beauskunften. Dies

kann in seltenen Fallen von der urspriinglich im Antrag auf Zuteilung einer

Abschlussarbeit eingetragenen Zweitgutachter abweichen.

e Die Sie betreuenden Ansprechpersonen des Lehrstuhls werden nichtauf

! Im Rahmen von Seminararbeiten sind keine eidesstattlichen Erklarungen erforderlich.


https://www.wiwi.uni-due.de/studium/studienorganisation/abschlussarbeiten/#c82316/
https://www.wiwi.uni-due.de/studium/studienorganisation/abschlussarbeiten/#c82316/
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2.2

dem Titelblatt aufgefihrt.

Bitten nutzen Sie diese Regelungen analog fir Seminararbeiten.

Inhaltsverzeichnis

Das Inhaltsverzeichnis stellt die gesamte Arbeit mit Seitenzahlen im Uber-

blick dar (zur Nummerierung vgl. Abschnitt 1.1).

Furdie Gliederung des Textteils gilt:

Sie soll so systematisch strukturiert und so aussagefahigformuliertsein,

dass aus ihrder Gedankengang der Arbeit ersichtlich wird.

Sie hatden Aufbau der Arbeit widerzuspiegeln.

Sie soll Ubersichtlich, logisch, Gberschneidungsfrei und numerisch auf-
gebautsein.

Die Problemstellung istin Hauptaspekte (=Oberpunkte) zu unterteilen,

die eine systematische Bearbeitung erlauben.
Punkte, die in inhaltlicher Bearbeitung logisch (gleichgewichtet) auf ei-
ner Ebene stehen,missen auchin derGliederungaufder gleichen sys-

tematischen Ebene stehen.
Unterpunkte missen streng unterihre Oberpunkte subsumierbar sein.

Werden Oberpunkte untergliedert, missen mindestens zwei Unter-
punkte zu jedem Oberpunkt aufgefihrt werden. Prifen Sie bei einer
grol3en Zahl von Unterpunkten bitte, ob eine Unterteilung in mehrere
Oberpunkte oder eine Zusammenfassung dieser Unterpunkte zu weni-
ger Punkten moglichist.

Einriickungen der Gliederungsstufen dienen der Ubersichtlichkeit und

sollten vorgenommen werden.

Ganze Satze als Uberschriften sind auf jeden Fall zu vermeiden.

Hauptiberschriften dirfen keine identische oder fast identische Wie-

derholung des Themas der Arbeit sein.

UnterUberschriften diirfen keine wortgetreue Wiederholung von Haupt

tiberschriften sein.
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Es ist darauf zu achten, dass Gliederungspunkte und die entsprechen-

den KapitelUberschriften im Textteil vollkommen tbereinstimmen.

Beispiel fiir ein Inhaltsverzeichnis:

Inhaltsverzeichnis
AbbildungsVerzeiChNiS ............ooooiiiiie Il
Tabellenverzelchnis ..o s s T T T e 1l
Abkiirzungs- und Akronymverzeichnis. ..., IV
R 11 ) e T — 1
1.1 Hintergrund und ZielSetZung .............ccooiiiiiiiiiiiiiiiiieeee e 1
1:2 Aufbau der ATDBIR ..o s o o T s 2
2. MethOde ... ..o 3
2.1 Literaturrecherche........uuusuamsssaninmmssivisissavsisisissssemassisissss 3
2.2 EXPerteninterVIEWS.........oooiiiiiiiiiii e 3
B ERPOBMIBED ..oocovvnimissins snvouosmmminssssi e B S S Sy 7
3.1 Mdéglichkeiten der Eigenkapitalfinanzierung.............ccccooeeoiiiiiiiiieceeceee 7
311 PHVAUSIEIUNG .comvisumsmmmssmamnmsmmsimimsm s s st 8
3.1.2 Private EQUILY ......oooiiiii e 12
3.2 Méglichkeiten der Fremdkapitalfinanzierung..............coooooeiciiiiiiiiiiiiiiinceennn. 16
3.2.1 KreditfinanZIEruNQ.........coviiiiiieee e 20
D22 L EEISIAG covousovomssumumsmoumnssss st s e s s oA 22
& DIBKEESION s s S R 28
4.1 Methodische Limitationen der Untersuchung...............cccccoiiiiiiins 28
4.2 Diskussion der Ergebnisss...ovnmmnnsmanmansnsnsannses 29
5 ZusammenfasSUNG...........cccooiiiiiiiiiiiii e 35
B L pd o o L T — 37
Verzeichnis von Rechtsnormen und Rechtsprechung.............ccccooiiiiiiiiiiiiiiiinne. 42
L= 15 44
A 1 Suchstrings der systematischen Literaturrecherche .................................... 45
A Z Interviewleitfaden ... nummmssnmnmmssnmmsassrnisss s 46
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Zu beachten:

e Ein Inhaltsverzeichnis ist automatisch zu generieren, sodass eine Ver-
linkung der einzelnen Kapitel im Inhaltsverzeichnis mit den Uberschrif-
ten im Textteil gewahrleistetist.

e Neben der im Beispiel dargestellten Gliederungin die Abschnitte Ein-
leitung, Methode, Ergebnisse, Diskussion und Zusammenfassung sind
alternative Gliederungen insbesondere der Ergebnisse ebenfalls denk-
bar, sollten aber in jedem Fall mit dem Betreuenden besprochen wer-

den.

2.3 Abbildungs-und Tabellenverzeichnis

e Abbildungen undTabellen miissen eineklare Inhaltsbezeichnung bzw.Be-

schriftungtragen,die unterhalb der Abbildung bzw. Tabelle au fzuftuhren ist.

e Abbildungen und Tabellen sind fortlaufend tGber die gesamte Arbeit zu
nummerieren. Dabei sind Abbildungen und Tabellen getrennt zu numme-
rieren, da sie auch in zwei unabhangigen Verzeichnissen aufgefiihrt wer-

den.

e Abbildungen und Tabellen sind in den laufenden Text zu integrieren und
nichtim Anhang zu sammeln. Dabei soll auf die angesprochene Abbildung
bzw. Tabelle mit einem Hinweis aufmerksam gemacht werden (zum Bei-
spiel ,vgl. Abb. 1%).

e Abbildungen und Tabellen sind mitentsprechender Seitenangabein einem
separaten Verzeichnis anzugeben. D. h. beide Verzeichnisse sollen auf ei-

ner separaten Seite abgebildetwerden.

e Abbildungs- und Tabellenverzeichnisse sind automatisch zu generieren,
sodass eine Verlinkung der einzelnen Abbildungen/Tabellen im jeweiligen

Verzeichnis gewahrleistetist.

Beispiele:

Abbildungsverzeichnis

Abb. 1: Gesundheitspolitische Akteure in Deutschland ....................ccccooeiiiiiinnan. 13
Abb. 2: Ubersicht der KrankenkasSenarten ............ooooevee oo 27
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Tabellenverzeichnis

Tab. 1: Vor- und Nachteile eines MVZ..........

Tab. 2: Gegeniberstellung von Gesundheitssystemen ................ccoccciiiiiiiiinn. 17

Der Quellenhinweis erfolgt in Klammern direkt unterhalb der Inhaltsbe-

zeichnung/Beschriftung der Abbildung bzw. Tabelle. Quellenhinweise ge-

horen jedoch nichtin das automatisch zu generierende Verzeichnis.

Abh&angigvon der Eigenarbeitdes Verfassers der Arbeit unterscheidetsich

die Angabe der Quelle:

Der Verfasser der Arbeit hat eine bereits vorhandene Abbildung bzw.

Tabelle ohne Veranderungen iibernommen. - Dann ist die Abbildung

bzw. Tabelle mit dem Hinweis ,Quelle: ...“ zu versehen.

Beispiel:

B AOK

B Ersatzkassen
IKK

m BKK

(Quelle: Miiller (1998), S. 37)

Abb. 2: Aufteilung der gesetzlich Versicherten nach Krankenkassenarten

Der Verfasser der Arbeithateineliterarische Quelle als Vorlage genom-

men und mit eigenen Ideen erweitert. - Dann ist die Abbildung bzw.

Tabelle mit dem Hinweis ,Quelle:in Anlehnung an ...“zu versehen.

Beispiel:

Krankenkassen Berufsgenossenschaften
Angebote zur Gesund- Uberprifung der Einhal-
heitsférderung tung der Arbeitsschutz-
Veranstalten von Infovera- gesetze
nstaltungen Einziehung der Genos-

senschaftsbeitrage
Tab. 1: Aufgaben der Krankenkassen und der Berufsgenossenschaften
(Quelle: in Anlehnung an Schulte (2003), S. 45 ff)

Der Verfasser der Arbeit hateine Abbildung bzw. Tabelle selbststandig

erstellt. > Dannistdie Abbildungbzw. Tabelle mit dem Hinweis ,Quelle:

eigene Darstellung“zu versehen.

Beispiel:
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Kosten-Nut-
Kosten Nutzen L
zen-Verhaltnis
MalRnahme A 10.000 € 15.000 € 1:15
MalRnahme B 5.000 € 8.000 € 1:1,6

Tab. 2. Berechnung von Kosten-Nutzen-Verhaltnissen
(Quelle: eigene Darstellung)

Der Verfasserder Arbeit hat eine Abbildungbzw. Tabelle aus dem Eng-
lischen ins Deutsche Ubersetzt. > Dann istdie Abbildung bzw. Tabelle
mit dem Hinweis ,Quelle: aus dem Englischen nach Muller (2006), S.

127 zu versehen.

Beispiel:

Quelle: aus dem Englischen nach Miiller (2006), S. 127

2.4 Abkulrzungs-und Akronymverzeichnis

e Abkurzungen haben einen Punkt (Beispiel: S.).

e Akronyme haben keinen Punkt (Beispiel: GmbH).

e Bei erstmaliger Nennung wird der Begriff voll ausgeschrieben und das Ak-
ronym in Klammern dahinter gesetzt (Beispiel: ,Medizinisches Versor-
gungszentrum (MVZ)“). Danach wird das Akronym durchgéngig benutzt,
dies gilt nicht, wenn der Begriff voll ausgeschrieben in einem wortlichen
Zitat verwendetwird.

e Abkiurzungen hingegen werden nicht eingefiihrt, sondern durchgangig in
ihrer abgekirzten Form verwendet.

e Alle verwendeten Abkiirzungen und Akronyme sind alphabetisch aufzulis-
ten und zu definieren.

e Auch Abklrzungen und Akronyme im Ful3notenteil, im Literaturverzeichnis

und allen anderen Verzeichnissen sind aufzufthren.



Leitfaden flirdas Verfassen wissenschaftlicher Arbeiten

ﬂ.ﬁa 11

Beispiel fiir ein Abkiirzungs-und Akronymverzeichnis:

Abkurzungs-und Akronymverzeichnis
Abb. Abbildung
BMBF Bundesministerium fir Bildung und Forschung
bspw. beispielsweise
GmbH Gesellschaft mit beschrankter Haftung
MVZ Medizinisches Versorgungszentrum
S. siehe
S. Seite
vgl. vergleiche
z. B. zum Beispiel
2.5 Textteil

25.1 Formales

Alle Gliederungspunkte werden im laufenden Text als Kapiteliberschriften
in identischer Schreibweise wiederholt.

Dabei kann eine ubersichtliche und systematische Strukturierung der Ar-
beit durch entsprechende Absatze im laufenden Text kenntlich gemacht
werden.

In der Regel soll der Text zu einem Gliederungspunktnichtktrzer als 1/3
Seite sein.

Falls den Unterpunkten Einleitungssatze vorangestellt werden, sollte dies

einheitlich in der gesamten Arbeit umgesetzt werden.

Die Ausgestaltung einer geschlechtergerechten Sprache ist mit dem Be-
treuenden zu besprechen.In jedem Fall muss im Rahmen einer Arbeit kon-
sistent vorgegangen werden. Empfehlungen der Fakultat fir Wirtschafts-
wissenschaften kénnen dem Gleichstellungsplan 2025-2028 entnommen

werden.

2.5.2 Inhaltliches

In der Regel sollte sich eine wissenschaftliche Arbeitin die Bestandteile Ein-

leitung/Hintergrund, Methodik, Ergebnisse, Diskussion und Fazituntergliedem.

Das individuelle ThemaeinerArbeitkann eine Abweichung von diesemMuster
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jedoch rechtfertigen. So unterscheiden sich die Inhalte der Kapitel beispiels-
weise je nach verwendeter Methode. Entsprechende Statements/Guidelines
konnen beider Orientierung helfen. Soempfiehltsich bei einerLiteraturrecher-
che etwa die Nutzung des (zutreffenden) PRISMA-Statements (Preferred Re-

porting ltems for Systematic Reviews and Meta-Analyses).

1) Einleitung/Hintergrund

Die Einleitung soll keine Inhaltsangabe der Arbeit sein, sondern ver-
deutlichen, mitwelchem spezifischen Problem sich die Arbeit befassen
wird und dieses in einen groReren Zusammenhang (Hintergrund) ein-

ordnen.

Sofern das Thema mehrere Arbeitsschwerpunkte zulasst, die den vor-
gegebenen Seitenumfang Ubersteigen wiirden, sind die Problemstel-
lungen einzugrenzen,denen derVerfasser nachgehen will. Diese Prob-

lemstellungen sind zu begrinden.

Eine UntergliederungderEinleitungistzulassig,wenn esinhaltlich sinn-

voll ist (Vgl. Beispiel fur ein Inhaltsverzeichnis, S.6.).

Insgesamt soll die Einleitung folgende Fragen beantworten:
o Wie wird das Thema eingeordnet?

o Welche Relevanz hatdas Thema?

o Wie werden Problemstellungen eingegrenzt?

o Welche Fragestellung soll beantwortet werden?

o Wie will der Verfasser in seiner Arbeit vorgehen?

2) Methodisches Vorgehen

In diesem Abschnittwird detailliert auf das methodische Vorgehen ein-
gegangen, das in der Arbeit genutzt wird, um die in der Einleitung an-

gefuhrten Problemstellungen zu behandeln.

3) Ergebnisse

In diesem Abschnittwerden die Ergebnisse dargelegt, die durch die An-

wendung der zuvor beschriebenen Methodik erzieltwurden.

Es ist bei der Darstellung sdmtlicher Ergebnisse nach dem Zusammen-
hang mit dem anstehenden Problem zu fragen und die Erkenntnisse

sind objektiv darzustellen.
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4) Diskussion

Die Arbeit soll eine Diskussion der methodischen Limitationen sowie
der Ergebnisse der Arbeitbeinhalten. Dabei sollen die Ergebnisse auch
vor dem aktuellen Stand der wissenschaftlichen Forschung zu diesem

Thema diskutiert werden.

Es ist entsprechend zu beachten, dass eine Diskussion Uber eine Zu-

sammenfassung derwesentlichen Ergebnisse hinausgehen sollte.

5) Fazit und ggf. Ausblick

Abschlie3end erfolgt ein Fazit im Hinblick auf die in der Einleitung for-
mulierten Problemstellungen.

Im Ausblick hat der Verfasser die Mdglichkeit, offene Forschungsfragen
zu formulieren und Forschungsfragen aufzugreifen, denen er in seiner

Arbeit nichtnachgehen konnte.

2.5.3 Zitierweise

Inhaltliche als auch wortliche Ubernahme von Gedanken Dritter (= sinnge-

mafe und wortliche Zitate) sind zu kennzeichnen.

Zitate kbnnen entweder aus Priméar- oder Sekundéarquellen stammen. Eine
sekundare Quelle entstehtdadurch, dass ein Autor eine andere Quelle zi-
tiert. Der Sachverhalt, der zitiert werden soll, findet sich urspringlich in der
vom Autor zitierten Quelle. Grundsatzlich istimmer die primare Quelle zu
verwenden und zu zitieren. Nur wenn diese nicht zuganglich ist, darf die
primare Quelle gemal den Angaben in der sekundaren Quelle zitiert wer-
den. In diesem Fall sind beide Quellen anzugeben. Zitiert wird in diesem

Fall mit der Kennzeichnung ,zitiert nach®.

Beispiel:

[Primarquelle] zitiert nach [Sekundarquelle]

Bei selbst durchgefuhrten Interviews sind die referenzierten Aussagen im
Text ebenfalls mit einer Quellenangabe zu versehen. Daflr ist das Inter-
view-Transkript mit Zeilennummern zu versehen, die dann flirden Verweis
genutztwerden kdnnen (z.B. bei einem sinngemafRen Zitat ,\Vgl. Befragte/r-
01, Z.5-8.9).
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o Zitate sind im laufenden Text durch ein hochgestelltes Ful3notenzeichen
zu kennzeichnen.In der entsprechenden Ful3note istaufdie Quelle zu ver-

weisen, aus welcher der Gedanke ibernommen wurde.
Beispiel:

Die Einfiihrung des Gesundheitsfonds istzum 1. Januar 2009 geplant.?

e Als FuRnotenzeichen werden arabische Zahlen verwendet.

e Die Nummerierung der Ful3notenzeichen erfolgt fortlaufend tber die ge-

samte Arbeit (kein Neubeginn je Kapitel).

e Gewohnlich stehtein Fulinotenzeichen hinter demjenigen Begriff oder Be-

griffskomplex, der auf Gedanken Dritter verweist.

Beispiel:

Der morbiditatsorientierte Risikostrukturausgleich? ...

e Beruhtein vollstandiger Satz auf Gedanken Dritter, so wird das Ful3noten-

zeichen hinter den satzabschlielRenden Punkt gesetzt.
Beispiel:

Das Krankenhausneuordnungsgesetz hatdie Investitionsfinanzierung von

Krankenhausern vollstandig in die Verantwortung der Lander tibergeben .4

¢ In FuBnoten kdnnen neben Quellenbelegen auch sachliche Anmerkungen

des Verfassers der Arbeit aufgenommen werden.
Beispiel:

Salutogene Faktoren?®...

e FuRnoten sollten der Ubersichtlichkeithalber vom laufenden Textdurch ei-

nen kurzen horizontalen Strich abgetrenntwerden (s. unten).

e Die FulRnote mit der Quellenangabe, die mit einem Punkt abzuschliel3en

ist, gehdrt auf die Textseite, auf der aus der Quelle zitiert wird.

e Seitenumbriche innerhalb einer Ful3note sollen sofern méglich vermieden

werden.

e Sinngemalfle und wdartliche Zitate sind unterschiedlich zu behandeln.

2 vgl. Bundesministerium fir Gesundheit (2008), S. 17.

3 vgl. Bundesministerium firr Gesundheit (2019), 0. S.

* vgl. Krankenhaus-Neuordnungsgesetz, BGBI 19841 S. 1716.

5 Unter salutogenen Faktoren sind gesundheitsférderliche Faktoren zu verstehen.
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e Furwortliche Zitate gilt:
Sie sind nur dann zu verwenden, wenn eigene Formulierungen den
Kern der Aussage nurunzureichend treffen wirden.
Es ist streng darauf achten, dass die Textstellen vollkommen identisch
wiedergegeben werden.
Im laufenden Text ist der wortlich Gbernommene Gedanke in Anfih-
rungszeichen (,...“) einzuschliel3en.
In der zugehorigen FulRnote istauf das einleitende ,Vgl.“ zu verzichten.
Um direkte Zitate besser in den eignen Textfluss einzubetten, besteht
die Moglichkeit, Worter auszulassen oder hinzuzufiigen. Diese textli-
chen Veranderungen mussen kenntlich gemachtwerden:
o Auslassungen: drei Punkte in eckigen Klammern (,[...]%)

o Einfigungen: Wort in eckigen Klammern (,[ist es]*)

Beispiel fiir ein wortliches Zitat und die zugehdrige FulRnote:

,Die gesetzlichen Krankenkassen sind Korperschaften des 6ffentlichen
Rechtes, d.h., sie haben sowohl eine eigene Rechtspersonlichkeit (im Ge-

gensatz z. B. zu Behdrden) als auch hoheitliche Rechte (im Gegensatz zu

privaten Unternehmen).“®

e Filrsinngemale Zitate gilt:
Zweck: Aufzeigen der Gedanken des Autors
Anfihrungszeichenimlaufenden Text entfallen
in der zugehodrigen Fulinote ist der Zusatz ,Vgl.” einzusetzen

Beispiel fir ein sinngemaRes Zitatund die zugeh6rige FuRRnote:

Nach Bahrzeichnetsich eine materielle Privatisierung dadurch aus, dass
sich die 6ffentliche Hand aus der Aufgabenerflllung zurtickziehtund das

Eigentum am Krankenhaus vollstandig oder teilweise an den privaten Tra-

ger Uibergeht.”

e Inder FuBnotegenugtdie Kurzformder Quellenangabe mit Autor, Erschei-
nungsjahrund Seitenzahl.
Beispiel:
| Meier (2006), S. 15.

° FleRa (2007), S. 47.
"vgl. Bahr (2008), S.16.
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Treten bei einer Quelle mehr als drei Autoren auf, istder erstgenannte Au-
tor zu nennen, unter welchem auch die Quelle im Literaturverzeichnis al-
phabetisch einsortiertist. Die Ko-Autoren werden in der Ful3note durch ,et
al.“ angegeben, im Literaturverzeichnis missen alle Ko-Autoren dann na-
mentlich aufgefuhrtwerden.
Beispiel:

Schmitz et al. (2003), S. 27.

Eine exakte Quellenangabe umfasstin einer Ful3note sowohldie Anfangs-
als auch die Endseite derjenigen Quellenpassage, aus der ein Gedanke
Dritter Gbernommen wurde.
a. Wenn die Quellenpassage Uber eine Seite geht, dann genau diese
Seite angeben.
Beispiel:
| Graf (2007), S. 34.

b. Wenn die Quellenpassage lUiber zwei Seiten geht, dann wird die erste
Seite und ein nachgestelltes ,f.“ (fur ,und folgende Seite“) angegeben.
Beispiel:

Hohmann (2007), S. 86 f. |

c. Wenn die Quellenpassage Uber mehr als zwei Seiten geht, dann wird
die erste Seite und ein nachgestelltes ff.“ (fur ,und folgende Seiten®)
angegeben.

Beispiel:

Wendel (2007), S. 189 ff.

Zitation mit Literaturverwaltungsprogrammen (Beispiel EndNote Version
21)

Uber die sogenannte Cite While You Write-Funktion kdnnen FuRnoten und
ein Literaturverzeichnis direkt in ein Word-Dokument aus einer EndNote-

Literaturdatenbank eingeflugtwerden.

Um bei diesem automatischen Verfahren Mehrarbeit zu vermeiden, kann
der Zitationsstil des LehrstuhlsfirMedizinmanagement,wie in diesem Do-
kumentbeschrieben,unterfolgendemLink heruntergeladenwerden undin

EndNote gespeichertwerden:
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https://www.uni-due.de/ub/abisz/endnote.php

e Alternativ steht der Zitationsstil auch fur Citavi unter folgendem Link zur

Verfigung: https://www.uni-due.de/ub/abisz/citavi.php

Zu beachten:
Dieses Verfahren gibtkeine Garantie fur vollstandig richtiges Zitieren. Deswe-
gen sollten auch die automatisch erzeugten Zitate sowie das Literaturverzeich-

nis stets tberpriftwerden.

2.6 Literaturverzeichnis

e Samtliche zitierte Quellen (sinngemale und wortlich zitierte Quellen) sind

in einem Literaturverzeichnis aufzufihren.
e DieQuellen sind alphabetisch nach den Verfassernamen zu sortieren.

e Auch wenn die Funktion ,Cite while you write“ nichtgenutzt wurde, kann
die Erstellungdes Literaturverzeichnissesaus einem Literaturverwaltungs-
programm (etwa EndNote oder CITAVI) erfolgen. Voraussetzung ist, dass
zuvor samtliche verwendete Quellen eingefligtwurden. Dabei ist die Ver-

wendung des passenden Outputstyles sicherzustellen (s.0.).

Beispiel:
Engelke, U. (2009): Schriften zur Gesundheitsékonomie. Regulierung

der Arzneimittelversorgung in der gesetzlichen Krankenversicherung.
Verlag P.C.O., Bayreuth

Hutzschenreuter, T. (2013): Allgemeine Betriebswirtschaftslehre.
Grundlagen mitzahlreichen Praxisbeispielen. 5. Auflage. Springer Gab-

ler, Wiesbaden

Rosenbrock, R./Gerlinger, T. (2014): Gesundheitspolitik. Eine syste-
matische Einfuhrung. 3. vollstandig Gberarbeitete Auflage. Verlag Hans
Huber, Bern

Wasem, J./Staudt, S./Matusiewicz, D. (2013): Medizinmanagement.

Grundlagen und Praxis. Medizinisch wissenschaftliche Verlagsgesell-

schaft, Berlin

e Eine Untergliederung in einzelne Rubriken (Monographien, Zeitschriften,

Internetquellen, ...) erfolgt nicht.


https://www.uni-due.de/ub/abisz/endnote.php
https://www.uni-due.de/ub/abisz/citavi.php
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e Kommen in der Arbeit mehrere Quellen eines Autors vor, so werden diese

chronologisch aufgenommen.

Beispiel:
Wasem, J. (2015): Kopfpauschale beerdigt. In: Wirtschaftsdienst, Jahr-
gang 95, Heft 2, S. 85-86
Wasem, J. (2016): Gesetzliche Krankenversicherung: Paritat — mehr
Symbol als Wirkung. In: Wirtschaftsdienst, Jahrgang 96, Heft 9, S. 630

e Kommen in der Arbeit mehrere Texte eines Autors vor, die aus dem glei-
chen Jahr stammen, werden diese durch Hinzufligen von Kleinbuchstaben

hinter die Jahresangabe in alphabetischer Reihenfolge unterschieden.
Dies gilt analog fur die Ful3noten im Fliel3text, sodass jeder Ful3note die
richtige Literaturangabe zugeordnetwerden kann.
Beispiel:
Wasem, J. (2015a): GKV-Finanzarchitektur als Eckpfeiler der Wettbe-
werbsordnung: Stand und Weiterentwicklung. In: Gesundheits- und So-
Zialpolitik, Jahrgang 69, Heft 3-4, S. 28-33

Wasem, J. (2015b): Kopfpauschale beerdigt. In: Wirtschaftsdienst,
Jahrgang 95, Heft 2, S. 85-86

e Die Quellenangaben sollen grundsatzlich so umfassend wie moglich sein,
um dem Leser im Zweifelsfall zwecks Uberpriifung eine Beschaffung der

angegebenen Quelle so weitwie mdglich zu erleichtern.

e Wenn fur Quellen die Autoren nichtbekanntsind, kann die Abkiirzung ,0.
V.* (ohne Verfasser)verwendet werden,wenn die Jahreszahl nichtbekannt
ist, schreibt man gewohnlich ,0.J.“, wenn die Ortsangabe nichtbekanntist,

schreibt man gewoéhnlich ,0.0.%

e Quellenangabe bei Buchern (Monografien):
Angabe aller Autoren
Angabe des Jahres der Veroffentlichung
vollstandige Angabe des Buchtitels
Angabe der Auflage des Buches

Angabe von Verlagsnamen und Verlagsort(en)
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Beispiel:

Hutzschenreuter, T. (2013): Allgemeine Betriebswirtschaftslehre.

Grundlagen mitzahlreichen Praxisbeispielen. 5. Auflage. Springer
Gabler, Wiesbaden

e Quellenangabe bei Beitragen aus Sammelwerken (Multigrafien):
Angabe aller Autoren des Beitrags
Angabe des Jahres, in dem das Sammelwerk publiziertwurde
Angabe des vollstdndigen Titels des Beitrags
Zusatz ,in“ oder ,In“ (ob nach Nennung des Beitragstitels mit einem
Punkt, einem Semikolon oder einem Komma abgeschlossen wird, ist
unerheblich; allerdings sollte durchgangig nur eine dieser Zitierweisen
verwendet werden; auf3erdem ist auf korrekte Grol3schreibung (nach
dem Punkt) oder Kleinschreibung (nach Semikolon oder Komma) zu
achten)
Angabe aller Herausgeber des Sammelwerkes (inkl. Zusatz ,Hrsg.“)
Angabe des Titels des Sammelwerkes
Angabe der Auflage des Sammelwerkes
Angabe von Verlagsname und/oder Verlagsstandort(en)
Angabe der Anfangs- und der Endseite des Beitrags im Sammelwerk

Beispiel:

Wasem, J./Vincenti, A. (1999): Monistische Krankenhausfinanzierung.

Vorstellungen des Gesetzgebers, Konsequenzen. In: Arnold, M./Litsch,
M./Schwartz, F. W. (Hrsg.): Krankenhaus-Report’99. Schattauer, Stutt-
gart, S. 231-244

e Quellenangabe bei Beitragen in einer Zeitschrift:
Angabe aller Autoren des Beitrags
Angabe des Jahres, in dem der Beitrag in der Zeitschrifterschienen ist
Angabe des vollstdndigen Titels des Beitrags
Zusatz ,in“ oder ,In“
Angabe des Titels der Zeitschrift (niemals abktirzen)
Sofern verfigbar: Angabe des Jahrgangs (oder Volumen),in dem der
Beitrag in der Zeitschrifterschienen ist

Sofern verfugbar: Angabe des Hefts (oder Issue) der Zeitschrift,in dem



Leitfaden flirdas Verfassen wissenschaftlicher Arbeiten

A‘EE 20

der betroffene Beitrag erschienen ist
Sofern verfuagbar: DOI-Nummer (Digital Object Identifier)
Angabe der Anfangs- und Endseite des Beitrags

Beispiel:

Wasem, J./Jacobs, K./Reschke, P. (1998): Abgrenzung von Beitrags-
satzregionen und die Wettbewerbsordnung in der gesetzlichen Kran-

kenversicherung. In: Gesundheitsdkonomie & Qualititsmanagement,

Jahrgang 3, Heft 4, S. 35-45

Quellenangabe bei Internetdokumenten:
Angabe aller Autoren
Angabe des Jahres, in dem der Beitrag veroffentlichtwurde
Angabe des Titels
Zusatzlich sollte — sofern verfigbar — die DOI-Nummer (Digital Object
Identifier) angegeben werden.
Falls keine DOI-Nummer angegeben ist, wird der Zusatz ,URL
[...]* oder ,im Internet unter [...]* angefuhrt. Dabei ist immer eine Da-
tumsangabe erforderlich (,(Zugriff am [Datum])“).
Die Internetadresse muss so aufgefihrt sein, dass eine Verlinkung
moglich ist.

Beispiel:

Bruckenberger, E. (0. J.): Wie ware es mit einer dualistischen Monis-

tik? Landerranking 2006. Im Internet unter: http:/www.bruckenber-

ger.de/pdf/08_ranking2006.pdf
(Zugriff am 30.07.2008)

2.7 Verzeichnis von Rechtsnormenund Rechtsprechung

Neben der bereits angeflihrten Literatur, sind insbesondere auch Rechts-
normen und Rechtsprechungen flir Seminar- und Abschlussarbeiten rele-
vant. Das Bundesjustizministerium (BMJ) hat in einem Handbuch der
Rechtsformlichkeit Richtlinien fir das Zitieren von Rechtsvorschriften her-

ausgegeben.®

8 vgl. Bundesjustizministerium (2008), S. 63 ff.
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e Ab drei Rechtsnormen werden diese in einem eigenen Verzeichnis von
Rechtsnormen und Rechtsprechung aufgefihrtund nicht mit im Literatur-

verzeichnis aufgenommen.

e ZudenRechtsquellen,diein diesem separaten Verzeichnisaufgenommen
werden mussen, gehoren u. A. Gesetzesblcher, Entscheidungen der Ge-

richte und Verwaltungsanweisungen.

e Gesetzeskommentare sind im Literaturverzeichnis, nicht im Rechtsnor-

menverzeichnis aufzufuhren.

e Die Rechtsquellen sind nach der Normenhierarchie zu sortieren. Dies wird
zuerst nach dem Regelungsgebiet (Gesetzgebungsebene) und danach
nach Artder Rechtsnorm gegliedert. Innerhalb einer hierarchischen Ebene

sollte zudem alphabethisch sortiertwerden.

e Rechtsprechung (Urteile) schlie3en das Rechtsnormenverzeichnis ab. In-

nerhalb der einzelnen Gerichte werden die Urteile chronologisch sortiert.

Gesetzge- _ .
Normenhierarchie
bungsebene

EU-Recht Europaische Vertrage (AEUV, EUV)
Richtlinien

Verordnungen

Nationales Recht Grundgesetz

formelle-materielle Bundesgesetze (z.B. SGB V)
Anderungsgesetze

Rechtsverordnungen

Vereinbarungen

o Ok 0D P WwDdhPRE

Satzungen

=

Landesrecht formelle-materielle Landesgesetze (z. B. KHG
NRW)

Anderungsgesetze

Rechtsverordnungen

Vereinbarungen

o & 0N

Satzungen

Rechtsprechung
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Gesetze und Rechtsverordnungen missen mitder Angabe des Tages der
Ausfertigung und der letzten bzw. verwendeten Fassung im Rechtsquel-

lenverzeichnis zitiert werden.

Beispiel:
Das Funfte Buch Sozialgesetzbuch — Gesetzliche Krankenversicherung
(Artikel 1 des Gesetzes vom 20. Dezember 1988, BGBI. | S. 2477,
2482), das zuletzt durch Artikel 3 des Gesetzes vom 22. Marz 2019
(BGBI. 1 S. 350) geandertworden ist

Anderungsgesetze sollten wie folgt zitiert werden:

Beispiel:
Gesetz zur Beschleunigung der Digitalisierung des Gesundheitswesens
(Digital-Gesetz — DigiG) vom 22. Marz 2024 / veroffentlichtim Bundes-
gesetzblatt Teil 1 Nr. 101 am 26. Marz 2024

Angabe von Rechtsnormen in der Ful3note
Die genaue Fundstelle wird analog zur bereits angefthrten Literatur in
einer Ful3note vermerkt.

Daflr sollen die folgenden Abktrzungen verwendet werden:

Schreibweise gem. BMJ

Paragraf (Sg.) / (Pl.) 8/88

Artikel Artikel

Absatz Abs.

Satz Satz

Nummer Nr.

Buchstabe Buchstabe
Beispiel:

Wortlich:

§5 Abs.1 Nr.1 SGB V.

Sinngemal:
Vgl.85 Abs. 1 Nr.1 SGB V.

Anderungsgesetze, die Anderungen bestehender Gesetze beinhalten,

werden wie folgt zitiert:
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Beispiel:

Wortlich:
Krankenhaus-Neuordnungsgesetz, BGBI 1984 | S. 1716.

Sinngemal:

Vgl. Krankenhaus-Neuordnungsgesetz, BGBI 1984 1 S. 1716.

Neben der Quellenangabein einerFul3note kann diesauch imFliel3text
erfolgen. In diesem Fall erfolgt jedoch kein zusatzlicher FuRnotenver-
weis.

Beispiel:

Das Flunfte Sozialgesetzbuch (SGB V) stelltin 8 5 Abs. 1 Nr. 1 Be-

schéftigte als einen Personenkreis heraus, der der Versicherungs-

pflichtin der GKV unterliegt.

Werden alte Fassungen genutzt, ist darauf in der Ful3note aufmerksam
zu machen. Es ist der Zusatz ,a. F.“ und das Datum der letzten Ande-
rung zu erganzen.

Beispiel:

Wortlich:
87 SGB IX (a. F.vom 31.12.2017).

Sinngemal:
Vgl. § 7 SGB IX (a. F.vom 31.12.2017).

2.8 Eidesstattliche Erklarung

Eine wissenschaftliche Abschlussarbeit (Master- oder Bachelorarbeit)?ist
mit einer eidesstaatlichen Erklarung gemaf nachfolgendem Format abzu-

schlieRen s. Il. htps://iwww.wiwi.uni-due.de/studium/studienorganisa-

tion/abschlussarbeiten/.

2.9 Sperrvermerk

Eine wissenschatftliche Arbeitkann miteinem Sperrvermerk versehen wer-
den. Dies betrifftinsbesondere Arbeiten, die vertrauliche Daten von Firmen

beinhalten.

 Im Rahmen von Seminararbeiten sind keine eidesstattlichen Erklarungen erforderlich.


https://www.wiwi.uni-due.de/studium/studienorganisation/abschlussarbeiten/
https://www.wiwi.uni-due.de/studium/studienorganisation/abschlussarbeiten/
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Der Sperrvermerk soll an die erste Seite des Dokumentesgestelltwerden,

sodass auch eine unbewusste Einsicht Unbefugter verhindert wird.

Der Sperrvermerk wird nicht mit einer Seitenzahl versehen, da er kein in-
haltlicher Bestandteil der Arbeitist, sondern lediglich dem Schutz vor einer

unbefugten Einsichtnahme dient. Insofern ist er auch nichtin das Inhalts-

verzeichnis aufzunehmen.

,Diese Arbeit basiert auf internen und vertraulichen Daten des Unterneh-
mens XY. Diese Arbeit darf Dritten, mit Ausnahme der betreuenden Do-
zenten und befugten Mitgliedern des Prifungsausschusses ohne aus-
druckliche Zustimmung des Unternehmens und des Verfassers nichtzu-
ganglich gemachtwerden. Eine Vervielfaltigung und Veroffentlichung die-
ser Arbeitohne ausdriickliche Genehmigung —auch in Ausziigen —istnicht

erlaubt.”




